Introduccion

El objetivo de MicISAN, Repositorio Institucional es integrar, organizar, proteger y
difundir informacién especializada sobre Ameérica del Norte y su relacion con el
mundo en una plataforma digital centralizada de acceso abierto, la cual no requie-
re sUSCripcion, registro o pago para el uso y reuso de los recursos de informacion
ahi contenidos, y esta basada en el seguimiento de los estandares nacionales e
internacionales que permiten la vinculacién automatica con el Repositorio Na-
cional y otros repositorios del pais y del extranjero.

Para el logro del objetivo planteado por MicISAN, Repositorio Institucional,
es importante contar con los criterios que guien a los analistas que colaboran en
la creacién de los registros de forma consistente, integra y exhaustiva, a fin de que la
informacion pueda ser recuperada, autentificada, evaluada y preservada, y ase-
gurar asi la interoperabilidad con los diferentes tipos de repositorios.

El Manual c1saN de metadatos para la descripcion documental es una de las herra-
mientas que contribuye a los fines de MicisaN. En este sentido, cabe recordar que
un manual es una obra de referencia cuya funcién es informar sobre los aspectos
sustanciales respecto de una materia en particular, de manera concisa y completa.
Asi pues, este manual es un documento de consulta que contiene una relacién de
los elementos de descripcién que proveen informaciéon basica de los recursos.

A simple vista, la tarea de asignar los metadatos parece sencilla; sin embar-
go, se ha identificado una baja calidad de aquéllos en cuanto completitud, preci-
sién y consistencia (Kurtz, 2010). Se consider6 que no era suficiente contar con
el esquema de metadatos Dublin Core Extendido y los lineamientos OpenAIRE,
motivo que alent6 la creacién de un manual mas especifico.

Por otra parte, para garantizar que una institucién académica logre valor
agregado al depositar los trabajos intelectuales de su comunidad en un reposi-
torio (Lee y Styvilia, 2017), conviene considerar los siguientes aspectos:

« Conocer el origen, la naturaleza y las caracteristicas de la institucion y sus
colecciones.
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« Seleccionar los metadatos acordes con las caracteristicas de los documen-
tos digitales.

« Elaborar descripciones precisas sobre los diferentes metadatos.

« Establecer politicas internas para lograr registros exactos y uniformes.

» Organizar y parametrizar los metadatos conforme a estandares interna-
cionales.

« Armonizar las normatividades nacionales e internacionales.

Tomando en cuenta lo anterior, el manual esta conformado de la siguiente
manera: en el primer capitulo se aborda la contextualizacién del Centro de In-
vestigaciones sobre Ameérica del Norte (CISAN); se divide en tres partes: la primera
aborda los momentos clave que permitieron la creacién del cisan en 1993; la se-
gunda trata sobre la historia, naturaleza y caracteristicas de las colecciones; la
tercera esta constituida por el inventario de los objetos digitales que albergaré el
repositorio. El segundo capitulo consta de seis apartados, en los que se agrupan los
metadatos de la siguiente manera: 1. Metadatos de créditos, 2. Metadatos de con-
tenido, 3. Metadatos de forma, 4. Metadatos de identificadores tnicos, 5. Metadatos
de derechos y licencias y 6. Metadatos de relacion; para cada uno de los metada-
tos se cre6 una cédula, cuyas partes constitutivas son:

» Nombre del metadato en espanol para su facil identificacién por parte de
los analistas documentales y por los usuarios de la plataforma.

« Descripcién como una aproximacion a la definicién del metadato, mediante
la compilacién de aportaciones de expertos, extraidas de fuentes especializa-
das. Este es un ejercicio que reconoce el valor de trabajos anteriores y se en-
marca en el uso y reuso de la informacién que se promueve con la creacién
del repositorio.

» Normalizacién cisaN, la cual alude a los lineamientos internacionales, sus
excepciones y la adecuacion a las peculiaridades de nuestros documentos.
También incluye el orden y caracteristicas de la escritura del metadato.

« Sintaxis de los metadatos, que en el lenguaje XML permitira su intercomu-
nicacion.

« Ejemplos de registro de los metadatos con datos reales de los objetos digi-
tales del c1saN, de forma escrita y con ilustraciones sobre las fuentes idoneas
para la consulta de la informacién.
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También se agregaron cinco anexos, conformados por los listados y docu-
mentos para ampliar la informacién sobre las especificidades y opciones que se
ofrecen y, de esta manera, lograr una mejor comprensién de algunos metada-
tos. El primero tiene metadatos que posteriormente pueden ser incorporados en
nuestro repositorio. El segundo y el tercero hacen referencia a los vocabularios
controlados sobre el tipo de formato y el tipo de publicacién; el cuarto anexo es
un listado de los diferentes publicos a los que van dirigidos los documentos; y el
quinto contiene, a modo de ejemplo, los términos de uso para la consulta de la
plataforma y sus contenidos.

La versién electrénica de este manual permite realizar la lectura de principio
a fin, o bien navegar siguiendo atajos que conducen al lector directamente a la
consulta de informacién concreta. Sibien el texto se limita a la exposicién de ejem-
plos especificos del cisaN, referidos inicamente a materiales textuales, se consi-
dera que la metodologia sirva de base para la elaboraciéon de manuales en otras
instituciones, asi como para el propio cIsaN cuando se aborde la parte correspon-
diente a materiales audiovisuales.

Agradezco a todas las personas que nos han proporcionado informacién va-
liosa, la cual ha sido producto de su experiencia, para la conformacién de esta guia:
colegas del c1sAN y algunos externos, especialmente al grupo de entusiastas co-
laboradores involucrados en el proyecto 000000000284117 de creacién de Micisan,
Repositorio Institucional, el cual fue financiado por Consejo Nacional de Ciencia
y Tecnologia (Conacyt), con base en la Convocatoria 2016 para Desarrollar Repo-
sitorios Institucionales de Acceso Abierto a la Informacién Cientifica, Tecnologi-
ca y de Innovacién.
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